SELO FUNARPEN
INSTRUCAO NORMATIVA N° 007/2006
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Fundo de Apoio ao Registro Civil de Pessoas Naturais



O CONSELHO DIRETOR DO FUNARPEN — FUNDO DE APOIO AO REGISTRO CIVIL DAS

PESSOAS NATURAIS, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS CONSOANTE OS TERMOS DA LEI

N° 13 228 DE 18 DE JULHO DE 2001:

CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE REESTABELECER NORMAS PARA O

RESSARCIMENTO DOS ATOS GRATUITOS PRATICADOS PELOS REGISTRADORES CIVIS RESOLVE
BAIXAR A SEGUINTE:

1.0

INSTRUGAO NORMATIVA N° 007 / 2006

Para ressarcimento dos Atos Gratuitos de Nascimento, Obito e Natimorto bem como os demais atos
gratuitos praticados e autorizados pelo Conselho Diretor constantes desta Instrugdo Normativa, no
més imediatamente anterior, os Registradores Civis deverao proceder de acordo com o seguinte:
1.01- Os Registradores deverao remeter por carta registrada com aviso de recebimento ao
FUNARPEN, até o dia 06 do més subseqiiente, exclusivamente no original , a Planilha
Demonstrativa de Atos Praticados anexo a presente, a qual ndo podera conter rasuras nem ser
adulterada pelo Oficial sob qualquer aspecto ,devendo ser preenchida em todos os seus campos e
assinada, sob carimbo, pelo Titular do Oficio ou seu substituto legal devidamente informado ao
FUNARPEN anexando copia da Portaria designatéria e ,também, datada e assinada pelo Juiz de
Direito da Vara de Registros Publicos da respectiva Comarca, nos locais apropriados ,devendo ser
informado o nome completo da Autoridade.

1.02- Nao serdo aceitas planilhas em xerox ou fax e nem planilhas sem assinaturas do Oficial Titular
ou seu substituto legal devidamente constituido bem como do Juiz de Direito da Vara de Registros
Publicos da Comarca respectiva.

1.03 - Havendo distorgbes nas informagbes prestadas pelos Oficios comparativamente entre os
meses presentes e passados o FUNARPEN exigira as copias reprograficas das Declaragdes de
Nascimentos( DNs) e Obitos (DO) preenchidas em todos os seus campos, inclusive os itens 1,2,3,4
e 5 que reportam ao Oficio,sendo que para os casos de Adog¢ao deverdao enviar anexa copia
reprografica da respectiva certidao;

1.04 — O FUNARPEN ao receber as planilhas, procedera ao lancamento no sistema das
informagdes e fara a conferéncia das mesmas, glosando integralmente os pagamentos dos
ressarcimentos dos atos cujos informes contenham incorre¢des, rasuras ou borrdées ou estejam em
desacordo com a planilha ou com os termos das Instrucbes do FUNARPEN sobre a matéria;

1.05 — O FUNARPEN informara aos Oficios por carta registrada, as glosas e seus motivos,
devolvendo o original da planilha para corregéo. Depois de refeitas as corregdes necessarias, os
Oficios deverao preencher nova planilha, novamente colher a assinatura do Juiz respectivo e
remeter ao FUNARPEN de acordo com os itens anteriores;

1.06 — O FUNARPEN recebendo a nova planilha, providenciarda os ressarcimentos devidos |,
respeitada a ordem do protocolo ;

1.07 — Os atos praticados e regularmente informados nos presentes termos, serédo ressarcidos pelo
FUNARPEN a partir do dia 20 do més seguinte ao que se referir a Planilha;

1.08 — A partir de Setembro de 2006 , nos termos da Planilha anexa a presente Instrugéo,

os Registradores Civis receberdo do FUNARPEN o reembolso dos atos gratuitos de nascimentos,
obitos e natimortos , e demais atos gratuitos praticados de: A) CASAMENTOS GRATUITOS
devendo ser indicada a quantidade de casamentos comprovadamente praticados e realizados no
cartério e que tenham sido despachados pelo Juiz com declaragdo de pobreza constantes da
habilitagcao ,ndo se aplicando para casamentos religiosos com efeito civil nem aos casamentos
pagos realizados fora do cartério em recepgao particular ; B) AVERBAGOES de mandados
judiciais gratuitos que forem cumpridos e comprovadamente efetivadas no més a que se refere a
Planilha; C) CERTIDOES GRATUITAS ( Segundas Vias ) de nascimentos e 6bitos requeridas por
orgaos publicos ou com declaragéo de pobreza e devidamente comprovadas , praticados no més a
que se refere a planilha, respeitado o teto maximo determinado nos termos da presente instrugao ;



1.09 — O ressarcimento dos demais atos gratuitos de casamentos, averbagdes e certiddes (2as
vias) tem seu valor teto fixado em R$ 400,00 (quatrocentos reais) / més podendo ser alterado nos
termos do que dispuser o Conselho Diretor, tendo como base inicial os atos praticados no més de
Setembro de 2006 , de acordo com as seguintes instrugdes de preenchimento:

1.10 — INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA GERAL DE ATOS

Registro Civil
Planilha Geral Demonstrativa dos Atos Gratuitos Praticados

1) DECLARAGAO DE ATOS DO REGISTRO CIVIL

Preenchimento obrigatério

Nome do Oficio: nome do Oficio
Nome do Oficial: nome do TITULAR do Oficio
Nome do Substituto: nome do substituto responsavel pela informacao
CPF do Oficial: do TITULAR
Comarca: Comarca a que pertence o Oficio
Municipio sede do Oficio
Distrito: nome do Distrito
Responsavel pela Informagao

Preenchimento obrigatério TABELA |
Tabela | Atos Gratuitos(Nascimento + Obito + Natimorto)
ATOS N.° do ultimo Livro Folha N°. do ultimo Livro | Folha | TOTAL
assento do més assento do més (B-A)
ANTERIOR ATUAL
(A) (B)
Nascimento No. do ultimo dia No. Do ultimo dia
do més anterior do més corrente
Obito No. do ultimo dia No. Do ultimo dia
do més anterior do més corrente
Natimorto No. do ultimo dia No. Do ultimo dia
do més anterior do més corrente
TOTAL DE ATOS FEITOS

NAO EXISTE LIMITE QUANTITATIVO MAXIMO PARA PREENCHIMENTO DAS
INFORMAGOES E RESSARCIMENTO DOS ATOS DE REGISTROS INFORMADOS NESTA
TABELA .

O CONSELHO DIRETOR FIXA O VALOR DE RESSARCIMENTO DO ATO.
O REGISTRADOR CIVIL INFORMA TODOS OS ATOS PRATICADOS NO MES.

SE A TOTALIDADE DOS ATOS GRATUITOS PRATICADOS NESTA TABELA | APRESENTAR
VALOR IGUAL OU SUPERIOR A R$ 400,00 NO MES DE REFERENCIA, PREVALECERAO
ESTAS INFORMAGCOES E O RESSARCIMENTO SERA ASSIM EFETIVADO ,NAO SE
ACUMULANDO VALORES .



CASO NAO TENHA PRATICADO NENHUM ATO DE REGISTRO DE NASCIMENTO ,0BITO OU
NATIMORTO NO MES DE REFERENCIA DA PLANILHA, O REGISTRADOR CIVIL DEVERA
REPETIR A ULTIMA INFORMAGAO ENCAMINHADA AO FUNARPEN , CUJO RESULTADO
TOTAL SE MANTENHA ZERADO.

ISTO ACONTECENDO, OU PRATICANDO ATOS DE REGISTROS DE NASCIMENTOS,OBITOS

OU NATIMORTOS COM VALOR TOTAL INFERIOR A R$ 400,00, O REGISTRADOR CIVIL
DEVERA PREENCHER A TABELA Il CONFORME ORIENTAGOES SEGUINTES.

2) DEMAIS ATOS GRATUITOS PRATICADOS

TABELA Il
Tabelall Demais Atos Gratuitos
(complementagao) Somente preencher os campos c,d,e,
Atos  valores unitarios Quantidade | quando a soma dos atos da Tabela | for
Casamentos (C): 157,50 Total de casamentos inferior a R$ 400,00( base setembro de
gratuitos do més 2006)
Averbagées (D) : 12,60 Total de averbagdes
gratuitas do més
Certlddes (F): 18,37 Total de certidoes | Tqto Maximo da Tabela Il - R$ 400,00
gratuitas do més

Orientagoes para preenchimento da TABELA Il

Os campos c,d,e da Tabela deverao ser preenchidos de forma simples, apontando as
quantidades dos atos praticados limitados ao teto maximo de R$ 400,00 (quatrocentos
reais) na somatoéria de todos os campos, e desde que a soma dos atos ja informados na
TABELA |, sejam inferiores a R$ 400,00.

Portanto, as informagoes dos atos constantes da TABELA Il para fins de ressarcimento ,
sao complementares ao informado na TABELA | .

Por exemplo: se os atos informados na TABELA | atingiram a cifra de R$ 200,00 ( duzentos
reais ) equivalendo para a entrancia inicial a 10 atos entre nascimentos , Obitos e
natimortos, o Registrador preenchera a TABELA Il , informando tantos atos dentre os
indicados, que atinjam o valor de R$ 200,00 , para somados aos atos da TABELA |
complementem o valor de R 400,00.

CASAMENTOS (c) - preencher a quantidade de casamentos gratuitos comprovadamente
praticados e realizados no cartorio e que tenham sido despachados pelo Juiz com declaragcédo de
pobreza constantes da habilitagao.
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Nao se aplica para casamentos religiosos com efeito civil, nem aos casamentos pagos
realizados fora do Cartério em recepgao particular.

O valor do ressarcimento sera efetuado com base na Tabela do Regimento de Custas para o
ato.

AVERBAGOES (d) - preencher a quantidade de averbagdes de mandados judiciais que forem
cumpridos gratuitamente e comprovadamente efetivadas no més a que se refere a planilha.

O valor do ressarcimento sera efetuado com base na Tabela do Regimento de Custas para o
ato.

CERTIDOES ( e) - preencher com o total das segundas vias de certiddes fornecidas
comprovadamente no més a que se refere a planilha e devidamente requeridas por 6rgaos
publicos ou com declaracdo de pobreza.

O valor do ressarcimento sera efetuado com base na Tabela do Regimento de Custas para o
ato nao sendo reembolsadas custas de buscas.

Estes dados ( campos c,d ,e ) somente deverdo ser preenchidos quando houver atos
gratuitos comprovadamente praticados .

Os atos gratuitos praticados e informados na TABELA Il , ndo terdo seus valores
cumulativos aos da TABELA |, quando aqueles forem superiores a R$ 400,00 ,
tampouco gerarao créditos junto ao FUNARPEN.

DESDE QUE NAO TENHA PRATICADO NENHUM ATO DE REGISTRO CIVIL OU OBITO E
NATOMORTO, SE O REGISTRADOR PRATICAR ,POR EXEMPLO, SOMENTE 01
CASAMENTO ( R$ 157,50 ) , 03 AVERBAGOES ( R$ 12,60 X 3= 37,80) E 02 CERTIDOES ( R$
18,37X2= 36,74) IRA RECEBER DO FUNARPEN COMO RESSARCIMENTO DOS ATOS, O
VALOR DE R$ 232.04.

3) DADOS ESTATISTICOS -( obrigatério preenchimento para haver o ressarcimento de
qualquer ato gratuito praticado )

TABELA I
Tabela lll Dados Estatisticos
Atos N.° do ultimo assento | Livro Folha | N°. do Ultimo | Livro | Folha TOTAL
do més ANTERIOR assento (B-A)
A) do més ATUAL
(B)
Casamento No. do ultimo dia do No. Do ultimo dia do
Religioso més anterior més corrente
Casamento No. do ultimo dia do No. Do ultimo dia do
Civil més anterior més corrente

Na Coluna (A) , o Registrador Civil devera informar os numeros dos assentos de casamentos
langados no ultimo dia do més anterior ao do preenchimento da planilha ;
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Na Coluna ( B ) o Registrador Civil devera informar os numeros dos assentos de casamentos
langcados no ultimo dia do més de preenchimento da planilha .

Na coluna Total , o Registrador Civil devera informar a diferenga entre 0 numero constante da
coluna B e o numero constante da coluna A .

As colunas referentes as informacgdes quanto aos Livros e Folhas devem ser preenchidas com os
numeros dos Livros e os numeros das folhas a que se referem os langamentos das coluna A ou B
, respectivamente.

CERTIFICO E DOU FE que a presente planilha esta elaborada de acordo com os atos registrados
e praticados gratuitamente neste Oficio durante o més de do ano de

Observacoes

Preenchimento obrigatério

Vistos Juiz de Direito da Vara de Registrador
Registros Publicos

Nome Nome do Juiz Nome do Titular ou Substituto

Assinatura | Assinatura do Juiz Assinatura do Titular / Substituto

Data / / / /

O Oficial , ao certificar na planilha o més para o qual solicita o ressarcimento, deve datar e
assinar no local indicado e sob carimbo, 0 mesmo acorrendo se for preenchida pelo substituto
legal.

O Juiz de Direito da Vara de Registros Publicos devera registrar seu nome,datar e assinar no
local indicado,preferencialmente sob carimbo,

1.11 - As comprovagdes da pratica dos atos , quer sejam os requerimentos firmados pelos
interessados onde declaram expressamente a solicitagdo da gratuidade, quer sejam as
solicitacbes de autoridades , devem ser apresentados ao Juiz de Direito da Vara de
Registros Publicos da Comarca respectiva , o qual, ao assinar a planilha no local abaixo
indicado, estara confirmando os atos gratuitos praticados.

1.12 — Os requerimentos das gratuidades que digam respeito a casamentos,averbagdes de
mandados e segundas vias de certiddes, deverdo conter a qualificagdo completa dos
requerentes (nome,enderegco completo, numero das cédulas de identidade e CPF ) ,bem
como os registros de nascimentos,obitos e natimortos, deverdo ser apresentadas ao Juiz
de Direito da Vara de Registros Publicos da Comarca respectiva para aprovagao da
planilha , ficando arquivada no Oficio em cumprimento as determinagdes legais e ainda
para os fins de comprovacéo futura, quando solicitadas pelo FUNARPEN;

1.13 Para o ressarcimento de qualquer dos atos gratuitos praticados pelos Registradores
Civis e constantes o item 1.01 , €& obrigatério o preenchimento da Tabela Ill constante da
Planilha Geral de Atos anexa a presente instrucao- DADOS ESTATISTICOS .



2.0

3.0
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1.14- SE NAO FOR PRATICADO NENHUM ATO GRATUITO NO MES, NADA SERA
RESSARCIDO .

1.15- Os atos regularmente informados fora do prazo determinado no item 1.01, serdo
ressarcidos apos a totalizacdo dos ressarcimentos aos adimplentes;

1.16 -NAO SERAO ACEITAS PLANILHAS QUE CONTENHAM RASURAS OU QUE
SEJAM PREENCHIDAS COM DADOS INCOMPLETOS OU INCORRETOS ( numero e
quantidade de assentos) POIS O CADASTRO DO FUNARPEN EFETUA OS
LANCAMENTOS MANTENDO ARQUIVADAS AS INFORMACOES FORNECIDAS
ANTERIORMENTE PELOS OFICIAIS OU SEUS SUBSTITUTOS.

O Notario ou Registrador que, para atender solicitagbes de autoridades, praticar atos aos
quais normalmente seriam devidas custas, devera apor o selo Funarpen cor roxo.

O SELO ISENTO NA COR ROSA sera utilizado pelos Registradores Civis das Pessoas
Naturais somente para a pratica dos atos de registros de nascimentos, &bitos e
natimortos,cujas primeiras certiddes deverao ser seladas sendo expressamente proibida
sua utilizacdo em todo e qualquer ato diferente daqueles;

A presente INSTRUCAO NORMATIVA No 007/2006 entra em vigor na data de 01 de setembro
de 2006 e foi aprovada por unanimidade dos membros do Conselho Diretor do FUNARPEN em
Assembléia Geral Extraordinaria realizada na data de 19 de agosto de 2006 , sendo remetida
para Registro em Titulos e Documentos para seus devidos fins, ficando revogadas os itens da
Instrugcdo Normativa 006/2003 que colidirem com as disposi¢cdes da presente instrugao.

Os casos omissos a presente Instrucdo Normativa, serdo decididos pelo Conselho Diretor reunido
Ordinaria ou Extraordinariamente.

Curitiba-Pr, 19 de agosto de 2006

Presidente do Conselho Diretor : Dante Ramos Junior
Diretor Secretario:  Robert Jonczyk

Diretor Tesoureiro: Ricardo Augusto de Ledo

Membros: Mauricio Tezolin

Adilson Taborda

Jose Marcelo Lucas de Oliveira
Alvaro de Quadros Neto
Rogério Portugal Bacellar

Conselheiro Representante da Corregedoria: Alexandre Gomes Gongalves

Assessor Geral Executivo: Mario Lauro Martinelli



FUNARPEN

Registro Civil
Planilha Geral Demonstrativa dos Atos Gratuitos Praticados
1) Més 2) Ano

1) Declaragao de atos do Registro Civil:

Nome do Oficio:

Nome do Oficial:

CPF do Oficial:

Comarca:

Municipio

Distrito:

Responsavel pela Informagao

Tabela | Atos Gratuitos (nascimentos/ébitos/natimorto)

ATOS N.° do ultimo assento Livro Folha | N°. do ultimo assento | Livro | Folha | TOTAL
do més ANTERIOR do més ATUAL (B-A)

(A) (B)

Nascimento

Obito

Natimorto

TOTAL DE ATOS PRATICADOS NO MES

Tabelall Demais Atos Gratuitos
(complementagao)

OBS* Somente preencher os
campos (C,D,E) quando a

Atos Valor unitario | Quantidade | Total Tabela | apresentar valor
Casamentos (C); 157,50 total inferior a R$ 400,00 .
Averbagcées (D) :

verbagoes (0) 12,60 Teto maximo da tabela Il
Certides (E): 18,37 R$ 400,00.
Tabela Il Dados Estatisticos
Atos N.° do ultimo assento | Livro Folha N°.do ultimo assento | Livro | Folha TOTAL

do més ANTERIOR do més ATUAL (B-A)
(A) (B)

Casamento
Religioso
Casamento
Civil

CERTIFICO E DOU FE que a presente planilha esta elaborada de acordo com os atos registrados e praticados
gratuitamente neste Oficio durante o més de

do ano de

Vistos Juiz de Direito da Vara de Registrador
Registros Publicos

Nome

Assinatura

Data




