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O CONSELHO DIRETOR DO FUNARPEN - FUNDO DE APOIO AO REGISTRO
CIVIL DE PESSOAS NATURAIS, NO USO DAS ATRIBUICOES LEGAIS
CONSOANTES NOS TERMOS DA LEI ESTADUAL N° 13.228 DE 18 DE
JULHO DE 2001.

CONSIDERANDO A INSTITUICAO PELO GOVERNO FEDERAL DA LEI DA
GRATUIDADE EM MARCO DE 1.998, QUE OBRIGA REGISTRADORES CIVIS
A PRATICA DOS ATOS SEM CUSTO PARA AS PARTES, BEM COMO PARA
O PODER PUBLICO.

CONSIDERANDO AS CONSTANTES SOLICITACOES DE ENTIDADES
PUBLICAS, OU A ELAS EQUIPARADAS, QUE RESULTAM NA PRATICA DE
ATO GRATUITO PELO REGISTRADOR CIVIL.

CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE REGULAMENTAR ESSES
RESSARCIMENTOS AOS REGISTRADORES CIVIS PELOS DEMAIS ATOS
GRATUITOS PRATICADOS, NOS TERMOS DA LElI ESTADUAL N°
13.228/2001, E IMPLANTAR O PROCESSO DE AUDITAGEM DOS
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS, RESOLVE BAIXAR A SEGUINTE:

INSTRUCAO NORMATIVA (IN) N° 020 / 2023

NORMAS PARA RESSARCIMENTO DOS ATOS GRATUITOS PRATICADOS
E PROCESSO DE AUDITAGEM DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
DOS ATOS GRATUITOS

A partir de 1° de outubro do ano de dois mil e vinte e trés, o FUNARPEN entrara
em vigor a nova versdo da Planilha Eletronica, com o escopo de ressarcir 0s
Registradores Civis nos termos da Lei Estadual n® 13.228/2001, pela préatica dos
demais atos gratuitos efetivamente praticados, tendo como base o més de
setembro de 2023 observada a ordem de preferéncia e as condi¢bes seguintes:

1) RESSARCIMENTOS ATOS GRATUITOS AMPARADOS PELA LEI DA
GRATUIDADE;
1.1 — Registros gratuitos:

e REGISTRO E A 12 VIA DE CERTIDAO DE NASCIMENTO;
e REGISTROE A 12 VIA DE CERTIDAO DE OBITO;
e REGISTRO E A 12 VIA DE CERTIDAO DE NATIMORTO;
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2) RESSARCIMENTO DOS DEMAIS ATOS GRATUITOS PRATICADOS

EXCLUSIVAMENTE PARA ATENDER AS SOLICITACOES DE
ENTIDADES PUBLICAS OU A ELAS EQUIPARADOS DE:

2.1 - Os atos gratuitos de Segundas Vias de certiddes:

e 22VIA DE CERTIDAO DE NASCIMENTO;

e 22VIA DE CERTIDAO DE OBITO;

e 22 VIA DE CERTIDAO DE NATIMORTO;

e 22 VIA DE CERTIDAO DE CASAMENTO;

e 22 VIA DE CERTIDAO DO LIVRO E;

e MATERIALIZAGOES DE CERTIDOES EXCLUSIVAS DO
CADUNICO - BAIXA RENDA;

2.2 - Os atos gratuitos de Averbacdes:

e AVERBAGOES EM GERAL REALIZADAS AS MARGENS
DOS RESPECTIVOS REGISTROS;

2.3 - Os atos gratuitos de Anotacgdes:

e ANOTAGAO DE INCRICAO DE CPF;
e ANOTACAO DECORRENTE DE COMUNICACOES
RECEBIDAS;

2.4 - Os atos gratuitos de Casamentos:

e REGISTRO DE CASAMENTO (CIVIL OU RELIGIOSO);

2.5 - Os atos gratuitos de Procedimentos Administrativos:

©

FUNARPEN

FUNDO DE APOIO AO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

e RETIFICACAO ADMINISTRATIVA;
e ALTERACAO DE PATRONIMICO;
e ALTERAGCAO DE PRENOME

e ALTERAGAO DE GENERO;
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e DIVORCIO OCORRIDO NO EXTERIOR;
e RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE
e RECONHECIMENTO DE MATERNIDADE;

2.6 - Os atos gratuitos praticados e registrados no Livro “E”:

e TRASLADO DE NASCIMENTO OU OBITO;
e REGISTRO DE UNIAO ESTAVEL;

e OPCAO DE NACIONALIDADE;

e INTERDICAO;

e EMANCIPACAO (ATOS ESTATISTICOS);

e AUSENCIA (ATOS ESTATISTICOS);

3) LIMITADORES DE ATOS E VALORES DE RESSARCIMENTOS:

3.1 - Para os atos gratuitos descritos no item 1.1, ndo havera limitadores:

Respeitado, quanto aos valores, o determinado na Instru¢cdo Normativa -
011/2011 — CGJ, o valor unitario sera de 300 VRCs por registro de nascimento,
Obito ou natimorto, mais a certidao;

3.2 - Para os atos gratuitos descritos no item 2.1, havera ressarcimento até o
teto limite:

od | > | 3¥ |

e 5unidades mensais para a materializacéo de

certiddes destinadas exclusivamente aos
(@FUNARPEN
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atendimentos do CadUnico, realizados pelos
Registradores Civis, independentemente da
entrancia.

Respeitado, quanto aos valores, o determinado nos paragrafos 4° e 5° do artigo
3° da Lei Estadual n° 13.228/2001;

OS LIMITADORES DE RESSARCIMENTO PARA OS DEMAIS ATOS
GRATUITOS FORAM SUSPENSOS POR DETERMINACAO DO CONSELHO
DIRETOR DURANTE A 52 ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA DE 2023,
REALIZADA EM 6 DE DEZEMBRO DE 2023.

OBSERVACAO:

A SUSPENSAO DOS LIMITADORES NAO SE APLICA AOS ATOS DE MATERIALIZAGAO
DE CERTIDOES, QUE SEGUEM OS LIMITADORES DEFINIDOS.

3.2 - Para o0s atos gratuitos descritos no item 2.2, havera ressarcimento até o
teto limite:

o : .

pratiead 'I'I; 9

Respeitado, quanto aos valores, o determinado nos paragrafos 4° e 5° do artigo
3° da Lei Estadual n° 13.228/2001;

OS LIMITADORES DE RESSARCIMENTO PARA OS DEMAIS ATOS
GRATUITOS FORAM SUSPENSOS POR DETERMINACAO DO CONSELHO
DIRETOR DURANTE A 52 ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA DE 2023,
REALIZADA EM 6 DE DEZEMBRO DE 2023.
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3.3 - Para os atos gratuitos descritos no item 2.3, havera ressarcimento até o
teto limite:

dad . .

lEA. 'I'I; 0

dad . .

icad | Reai | ~ivi |
Entrancial liaria:

EntranciaFinal:

Para os atos de anotacdo a margem, sera respeitada, quanto aos valores, o
determinado nos paragrafos 4° e 5° do artigo 3° da Lei Estadual n° 13.228/2001.
Em relacdo aos atos de Anotacéo de Inscri¢cdo de CPF, sera respeitado, o valor
determinado na Instrucdo Normativa n° 26/2020 CGJ - PR.

OS LIMITADORES DE RESSARCIMENTO PARA OS DEMAIS ATOS
GRATUITOS FORAM SUSPENSOS POR DETERMINACAO DO CONSELHO
DIRETOR DURANTE A 52 ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA DE 2023,
REALIZADA EM 6 DE DEZEMBRO DE 2023.

3.4 - Para os atos gratuitos descritos no item 2.4, havera ressarcimento até o
teto limite:

e 1 unidade mensal por serventia;

e As serventias que, caso a soma dos valores
calculados dos atos praticados em registros de
nascimentos, Obitos, natimortos, averbacgfes
gratuitas, certidfes gratuitas, anotacoes
gratuitas e atos do Livro "E", sejam inferiores
ao valor de R$ 2.230,58 (dois mil e duzentos e
trinta reais e cinquenta e oito centavos),
poderao receber mais do que um casamento;

Respeitado, quanto aos valores, o determinado nos paragrafos 4° e 5° do artigo
3° da Lei Estadual n° 13.228/2001;
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3.4 - Para os atos gratuitos descritos no item 2.5, havera ressarcimento até o
teto limite:

e 3 atos mensais para 0s Procedimentos
Administrativos de Alteracdo de Patronimico
Familiar, Alteracdo de Prenome, Alteracéao de
Género, Divorcio Ocorrido no Exterior, e
Reconhecimento de Paternidade,
Reconhecimento de Maternidade e Retificacao
Administrativa, realizados gratuitamente pelos
Registradores Civis, independentemente da
entrancia.

Respeitado, quanto aos valores, o determinado nos paragrafos 4° e 5° do artigo
3° da Lei Estadual n°® 13.228/2001;

3.5 - Para 0s atos gratuitos descritos nos itens 2.6, ndo esta previsto limitador de
atos (até segunda ordem);

Respeitado, quanto aos valores, o determinado nos paragrafos 4° e 5° do artigo
3° da Lei Estadual n° 13.228/2001;

4) PLANILHA ELETRONICA:

4.1 — Passo a passo envio da planilha eletrénica:

Mensalmente, sempre a partir do 1° (primeiro) dia util do més, o registrador
devera selecionar op¢éo disponivel em seu sistema interno, que possibilite a
geracédo de arquivo contendo a relacéo dos atos praticados por sua serventia e
ainda nao informados ao FUNARPEN (atos praticados no més anterior).

Além do método de processamento dos Atos, através de acesso ao ambiente
restrito do site do FUNARPEN, sera disponibilizado mecanismo denominado
WEBSERVICE, que permite a integracdo eletronica diretamente via sistemas
instalados nas serventias, dispensando o0 acesso ao site do FUNARPEN.
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Apos gerar o arquivo (XML) e estando ciente do local de gravacdo do mesmo, o
responsavel pelo envio deverd acessar o ambiente restrito do sistema
FUNARPEN e selecionar a opcdo - Realizar _a Importacdo _de Arguivo
Contendo os Atos Praticados pelo Cartorio;

PLANILHA ELETRONICA /
Realizar a Importacdc de Arguivo Contendo 0s Atos Praticados pelo Cartdrio

Bepasse de Atos a Serem Realizados - Atos Praticados pelo Cartdrio
Consulta de Arquivos de Atos Enviados (Protocolos)

Realizar o processamento Eletrénico dos atos praticados desde 1998
Extrato de pagamentos realizados pelo Funarpen

Em seguida, clicar sob o botdo “Procurar” disposto em tela para selecdo do
arquivo que deseja informar ao FUNARPEN;

Para utilizar a interpretacdo eletrdnica dos Atos praticados por sua serventia, para fins de Ressarcimento, localize o arquivo gerado por seu sistema
selecionando o botdo PROCURAR e em seguida o botdo PROCESSAR dispostos abaixo.

Esse método de recepcéo de Atos € denominado PLANILHA ELETRONICA, e substitui a Planilha Fisica encaminhada ao FUNARPEN.
0BS: ESTE MODULO DEVE SER UTILIZADO EXCLUSIVAMENTE PARA PROCESSAMENTO DOS ATOS E CERTIDOES DE NASCIMENTO, CASAMENTO, OBITOS &
LIVRO E PRATICADOS PELO SEU CARTORIO, OBJETIVANDO O RESSARCIMENTO DOS ATOS GRATUITOS.

Antes de realizar o processamento deste arquivo, tenha certeza que no momento da geracdo do arquivo no cartdrio, foi informado o login padrdo do
FUNARPEN, e senha do oficial ou autorizados para acessar esse ambiente restrito. Atentar ao correto preenchimento da senha, pois hd diferencas
entre letras maidsculas e minusculas.

SELECIONE O ARQUIVO CONTENDO OS ATOS DE REGISTRO CIVIL A SEREM IMPORTADOS (XML)

0BS: Esse arquivo deve conter a extensao .XML

Escolher o arquivo XML para o envio Procurar

Ao selecionar o arquivo, clique no botdo “Processar’, de modo que os dados
contidos no documento sejam descarregados no sistema FUNARPEN.

SELECIONE O ARQUIVO CONTENDO OS ATOS DE REGISTRO CIVIL A SEREM IMPORTADOS (XML)

OBS: Esse arquivo deve conter a extensao XML

181_2022_02_00.xml / Procurar

Ao ser interpretado pelo Sistema FUNARPEN o arquivo informado e estando em
conformidade com os padrdes técnicos determinados no “Manual Técnico de
Integragéao Eletrénica” (Manual fornecido para as empresas), os dados seréao
apresentados em tela para conferéncia da veracidade das informagdes,
conforme apresentado na imagem abaixo:

@ FUNARPEN
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As opcbes apresentadas em tela sdo subdivididas em Tabela 1 - “Atos do
Reaqistro Civil’, Tabela 2 - “Demais Atos Gratuitos” e Tabela 3 - “Atos
Estatisticos”;

< runareen

FICIO 181 - OFICIO TESTE SISTEMA

Importagéio de Atos - Conferéncia dos Dados Importados - Planilha Eletrénica

Passo 2 de 3 - Resumo dos Atos Processados

ARQUIVO RECEPCIONADO COM SUCESSO

O arqulvo contendo a relagdo de atos praticados por sua serventla (181_2024_11_00.xrdol recepclonado com sucesso pelo
FUNARPEN,
Antes de conflrmar a operagio, reallze a conferdncla dos dados para certificagiio de que os mesmaos conferem com os atos praticados
por sua serventla,
ARQUIVO PROCESSADD: 181_2024_11_0G.xml

Registro Civil das Pessoas Naturais
Planilha Geral Demonstrativa dos Atos Gratuitos Praticados

1) DECLARAGCAOQ DE ATOS DO REGISTRO CIVIL

TABELA | - Atos Gratultos {Nascimentos/Obitos/Natimorto)

N® do Gltlmo assento do mids N° do ditimo assento

TOTAL
& anterlor a0 mids de referéncla Livro Folha dom@sdereferdncla Livro Folha (ﬁ_ &) Canc,
(A (8)
Nascimento 318453 243 300 23701 097 55 & 0
Oblw 64869 179 300 3778 018 @ 6 0
Natimorto 2309 006 65 2399 006 &5 0 0
Total de ates Informados 10 0
Total de atos a serem ressarckios 10
ATOS
TABELA |- ATOS GRATUITOS GRATUITOS TOTAL ATOS VALOR
Nascimanto 4 4 R$ 332,40
R$ 83,10 /ato
Ohite 6 6 R$ 498,60
R$ 83,10 /at0
Natimorto 0 0 R$0,00
R$ 83,10 /ato

2) DEMAIS ATOS GRATUITOS PRATICADOS

ATENGAO: OS ATOS DO PROGRAMA JUSTICA NO BAIRRO E/QU ATOS REQUISITADOS PELA DEFENSORIA PUBLICA DO PARANA NAO SE
APLICAM A ESTA OPGAO EM RAZAO DE SEREM OBJETOS DE LANGAMENTOS EM CAMPO PROPRIO DO PORTAL DO FUNARPEN,
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TOTAL ATOS
TABELA Il - DEMAIS ATOS GRATUITOS (COMPLEMENTACAO) ATOS A PAGAR GRATUITOS VALORES

CERTIDOES GRATUITAS:

Tipo: Segunda via de certidles de nascimento, &bito, natimorto,
asamentos ¢ Ivro £,

Comprovagbes: Coplas das certidoes emitidas, Mandados judiciais ¢

solicitagdes de orgeos pOblicos com isenclo legal. 2 2 R SR

L E

Atenclo: as comprovagles de solicitagbes gratuitas devem ser
encaminhadas para o emallatosgratuitos@funarpen.com by

MATERIALIZACAO DE CERTIDOES - CADONICO BAIXA RENDA:

Tipo: Materializagdo de Certiddes

Comprovagbes: Coplos das cervddes materializadas e requenimento

CacUnico.

Teto: Serd ressarcido até 5 (cinco) atos por serventia s 7 #5203

Lmite S e LIRS B0

Atenclo: a3 comprovacbes de solicitagSes gratuitas devem ser
encaminhadas para o emaliatosgratuitos@funarpen.com.br

AVERBACOES GRATUITAS:
Tipo: Averbaches em geral,
Comprovagles: Copias das averbacoes ro livro, Assento, Mandados

Judiciais e solicitagBes de orgacs pablicos com sencio legal RS 66,48

R$ 312400

Atencio: a3 comprovagles de solicktacbes gratuitas & ser
encaminhadas para o emallatosgratuitos@funarpen.com.br

ANOTACAO DE CPF - PROC N. 6372017 CNJ:
Tipo: Inscriczo de OPF,

ComprovagBes: Copla da insuricao do CPF no sisterns ou copls do o, 1400

Atengdo: as provagbes de solicikagdes gratuitas d ser =8 700000
encaminhadas para o emallatosgratuites@funarpen.com.br

ANOTACOES DECORRENTE DE COMUNICAGOES:
Tipo: comuricagBes em goral
Comprovagbes: Copla da anotacao do lvro, assento @ mandados

Judiciais, R$ 19,54

Atenglo: as comprovacBes de solicitacdes gratuitas ¢ ser "5 2.971ets

encaminhadas para o emailatosgratuitos@funarpen com by

CASAMENTOS GRATUITOS:

Tipo: Casamento civill ou religloso.

Comprovagles: Copla da ceniado, Assento, Mandados Judicials e

sobcitagdes de orgaos publicos com isencio legal

Teto: Sars ressarcido 1 (um) Casamento por serventia, todavia, as

Serventias que, Caso a soma dos valores Calculados 0os atos praticades

em nascimentos, obtos, Natmortos, sverbacoes, certidbes, anotacdes e ) 1 RS 415,50
atos do Livro £ sejam Inferiores a4 RS 2.230,58 poderso receber mals que Liite 20 %0 RS 415 5000
1 (um) Casamento gratuito ate o teto limite de RS 2.230,58

Atenglo: as comprovagdes de solicitagbes gratultas devem sor
encaminhadas para o emailatosgratuites@funarpen.com.by
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TOTAL ATOS
TARELA Il - DEMAIS ATOS GRATUITOS [COMPLEMENTACAD) ATOS A PAGAR GRATUITOS VALORES
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS GRATUITOS
R NOVO RESSARCIMENTO
Comprovaghes: Copia da ceniddo, Assenta, Mandados juditiais e
solicitaghes de orglos publicos com isengdo kegal. k| RS 45788
Twte: Serd ressanchdo até 3 (trds) atos por serventia. prarry— & i
Atencio: as comprovagbes de solicitagbes gravuitas devem sar
encaminhadas para o emailatosgratuitos@hanarpen.com.bre
ATOS DO LIVRO-E
TRASLADD NMASCIMENTO OU GBITO GRATUITO:
Tipa: Treslade de registros de nascimento ou obita
Comprovaghes: Copia da certiddo, Assento, Mandados judicias @
solicitagdes de orglos plblicos com Bengdo kegal. - . RE 8310
RS EL 10
Atengdo: a3 comprovagles de solcitagbes gratultas devem sar
encaminhadad pars o emailprosgra it 3@l narpen com.be
OPCAD NACIONALIDADE GRATUITA:
Tipa: Inscricen e cpac ¢ aquisicas de naclonalidede, adocao ¢
legitimacaa.
Comprovaghes: Copla da Certiddo, Asserto, Mandados judiciais ¢ &7
solicitehes de orgdos poblicos com iBengdo kegal 1 1 RS 47,09
RS 470008
Atengdo: a3 comprovagies de solcitagbes gratultas devem ser
encaminhadas para o emailatosgratuitos@funarpen.com br
INTERDICAD GRATUITA:
Thpo: Rigsglstro de interdican nd livra E.
Comprovagles: Copla da certiddo, Assento, Mandados judiciats &
solicitagles de orgdos poblicos com isend3o legal. 3 p S 41,55
Atenglo; as comprovagbes de solicitagbes gratuitas devem ser R SL.
encaminhadas para o emallatosgratultos @ funarpen.com. br
REGISTRO LIVRO-E UNIAD ESTAVEL (MANDADO JUDICIALE
Tipa: Registro da unlaso Extivel no lvra £
Comprovapies: Copla da cenbdda, Assenta, Mandsdos udicials. : 1 RS £15.50
Atenclo: a3 comprovagies de solicitagbes gratultas devem sor A% AN St
encaminhadas para o emailatosgrauite s funarpen.com.bs
Tolsl of JiSG Jrananes  Tous o Bl ranstg Bokriode? HPoTi
TOTAL GERAL @ P e Lt o
35 43 A% 272633

* NLLCH BLTTD) ESTRAADG: SE6 COMTIDERGE & BN O Mlbaias | O DELOONTO Do RETERCAS OO MPOSTS OF REWDA

3) DADOS ESTATISTICOS
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TABELA Ill - ATOS ESTATISTICOS

N° do Gitimo assento
N° do primeiro assento do

# més ATUAL (&) Livro Folha do més ATUAL Livro Folha
(B)
Casamento Civil 53145 172 165 12066 057 110
Casamento 3433 012 133 3378 016 162
Religioso
TABELA Il - ATOS ESTATISTICOS ATOS
Casamento Civil 19
Casamento Religioso 1
ATOS TOTAL
TABELA 111 - ATOS ESTATISTICOS SEM PREVISAO PARA RECESSARCIMENTO GRATUITOS ATOS

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS GRATUITOS:

Tipo: Precedimentos Administrativos de reconhecimento de paternidade ou

maternidade; alteracao de patronimico familiar; alteracac de prenome e genero; 1 3
divorcio ocorrido no exterior; e retificacoes em geral.

Comprovagdes: Copia de procedimento administrative e certidde.

EMANCIPAGAO GRATUITA:

Tipo: Registro de emancipacao ne livro E.

Comprovacgbes: Copia da certiddo, Assento, Mandados Judiciais e solicitagbes de v 3
orgéos publicas com isencdo legal.

AUSENCIA GRATUITA:

Tipo: Registro de ausencia no livro E, 3 3

Comprovagbes: Cépia da certiddo, Assento, Mandados Judiciais e solicitagSes de
orgéos publicos com isencdc legal.

TOTAL

(B-A) Canc.

TOTAL ATOS

19

VALOR

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

Declaro para todos osfins legais, ter conferido com méxima atencdo os atos gratuitos praticados e concerdo plenamente com as
quantidades informadas neste resumo,

Declaro, outrossim, que todos os atos informados, foram emitides com SELO DIGITAL FUNARPEN.

Certifico estar ciente de que deverei encaminhar ao Funarpen os comprovantes dos atos praticados gratuitamente, sob pena de
suspensado dos pagamentos a eles relativos.

CERTIFICO E DOU FE que a presente planilha esta elaborada de acordo com os atos registradas e praticados gratuitamente neste

Oficio durante o mes de Novembro do ano de 2024,
O ARQUIVO 181_2024_11_00.xmIFO| RECEPCIONADO COM SUCESSO PELO FUNARPEN,

Rejeitar Atos Confirmar Atos

Voltar & pagina inicial (as infermagdes ndo serdo salvas)

@ Todos os Direitos Reservados 2024 Fuharpen

]

©
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Em seguida, realize a conferéncia das quantidades apresentadas em tela, e
estando em conformidade com a quantidade de atos praticados por sua
serventia, clique sob o botdo “Confirmar Atos” disposto no canto inferior da
pagina;

Declaro ter conferido e concordo com as quantidades informadas neste resumo, estando ciente que pode ser solicitado pelo FUNARPEN os
comprovantes de atos praticados gratuitamente, sob pena de suspens&o dos pagamentos.

atos praticados, ja vistoriado pelo Juiz de Direito da Vara de Registros Publicos, que comprovara o ressarcimento dos atos Gratuitos conforme

/ Certifico ainda que encaminharei, anualmente, a(s) planilha(s) demonstrativa(s) de Atos gratuitos para complementacao do ressarcimente dos demais
informado acima, sob pena de suspensdo de pagamento pelo FUNARPEN.

CERTIFICO E DOU FE que a presente planilha estd elaborada de acordo com os atos registrados e praticados gratuitamente neste Oficio durante o mes
de Fevereiro do ano de 2022.

0 ARQUIVO 181_2022 02_00.xml FOI RECEPCIONADO COM SUCESSO PELO FUNARPEN.

Rejeitar Atos Confirmar Atos

Caso seja identificada qualquer inconsisténcia de dados apresentados em
pagina, clique no botdo “Rejeitar Atos”, e, imediatamente, entre em contato
com a sua empresa prestadora servico interno de cartérios explicando o ocorrido.

CERTIFICO E DOU FE que a presente planilha esté elaborada de acordo com os atos registrados e praticados gratuitamente neste Oficio durante o mes
de Fevereiro do ano de 2022.
0O ARQUIVO 181_2022 02_00.xml FOI RECEPCIONADQ COM SUCESSO PELQO FUNARPEN.

- Rejeitar Atos Confirmar Atos

/oltar & pagina inicial (as informacdes nio serdo salvas)

Apds confirmar os atos, é necessario aguardar o sistema processar e validar as
informacdes, e estando tudo em conformidade, o sistema apresentara a
mensagem: “Arquivo Recepcionado e Confirmado com Sucesso”;

Ao concluir o processo de contabilizacdo dos atos, por parte do FUNARPEN,
sera emitido um numero de protocolo comprobatério do envio dos dados, e
opgao para imprimir o “Comprovante de Envio”;
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Importacéo de Atos - Protocolo de Envio - Planilha Eletrénica

ARQUIVO RECEPCIONADO E CONFIRMADO COM SUCESSO

NUMERO DE PROTOCOLO: 94

ARQUIVO PROCESSADO: 181_2022 02 00.xml /

0 arquivo contendo a relacdo de atos enviados por sua serventia (181_2022_02_00.xml) foi recepcionado pelo FUNARPEN com a mensagem

Arquivo confirmado com sucesso.

Esse numero de protocole foi gerado automaticamente pelo sistema e destina-se exclusivamente a vocé. Com isso, guarde-o em ambiente seguro, pois
€ a sua garantia de encaminhamento dos dados em modo eletrénico.

Imprimir comprovante Home

Para impresséao deste documento, clique sobre o botao “Imprimir Comprovante”,
disposto no canto inferior da pagina.

O Protocolo é a sua garantia de encaminhamento dos dados via planilha
eletrbnica e descrevera as quantidades de atos, bem como o valor estimado para

ressarcimentos.

©

Comprovante de transmissao do arguivo de atos

RECEPCIONADO COM SUCESS0O

Mumers do Protocolo; 10274497
Data Transmissao do Envio: 190

Usudrie que transmitiu:

ML ARG Referincia:

Atos Gratuites Recepcionados
Ato Praticado Quantidade Walar

Damails Atos Gratuitos Recapcionados
Ato Praticado Quantidade

FUNARPEN

FUNDO DE APOIO AO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

Atos Livro E Gratuitos Recepcionados

Ato Praticado Quantidade Valor
i i R 0,00

Opcan de Naclonalidade

Aegistra de Unifia Estivel

Total de Atos Gratuitos 13 R% 1.2E3,88

Atos Estatisticos
Ato Praticado Quantidade
ento Civi 19

to Religinso: 1

Total de Atas Estatisticas
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4.2 — Dados Inconsistentes no envio da planilha eletrénica:

Ao ser interpretado pelo FUNARPEN o arquivo informado, e ocorrendo qualquer
tipo de inconsisténcia que impossibilite o processamento dos Atos, o sistema
rejeitara o arquivo, sendo necessario averiguar o ocorrido.

Ao ser rejeitado esse arquivo, o FUNARPEN néo realizou o processamento de
nenhum ato, sendo necessario que o arquivo corrigido seja reprocessado no
sistema. Caso nédo ocorra o ajuste do problema encontrado e novo envio de ato,
0 cartorio ndo sera ressarcido dos atos praticados pelo mesmo.

As empresas prestadoras de servicos internos de cartorios, ja estdo cientes das
mensagens de inconsisténcias existentes, e estardo aptas para solucionar
qualquer tipo de ocorréncia.

Um exemplo de erro ocorrido € apresentado na imagem abaixo:

Importacéo de Atos - Protocolo de Envio - Planilha Eletrénica

ARQUIVO NAO PROCESSADO

0 arquivo contendo a relacio de atos enviados PO ST SETTETT=E T T-20ZZ U2 DU XM TOTTETEpTIoT= T Pelo FUNARPEN com a mensagem

Campos do grupoe Identificader nao foram preenchidos.
E sob o protocolo 95
Esse nuimero de protocole foi gerado automaticamente pelo sistema e destina-se exclusivamente a vocé. Com isso, guarde-o em ambiente seguro, pois
s arantia de encaminhamento dos dados em modo eletrénico.

NUMERO DE PROTOCOLO: 95

ARQUIVO PROCESSADO: 191_2022_02_00.xml

MENSAGEM DE ERRO: Campos do grupo Identificador nA£o foram preenchidos

DETALHAMENTO DO ERRO: Favor verificar o preenchimento dos campos Identificador. © hash do oficio "fc221309746013ac554571fbd 180e1c8"

n3o corresponde ao nome do arquivo.
Imprimir comprovante Home

Sendo assim, € gerado um numero de protocolo para comprovacdo de
encaminhamento dos atos, porém, a veracidade refere-se exclusivamente a
identificacdo do problema ocorrido.

O FUNARPEN disponibilizara sua equipe de atendimento para os registradores
que tiverem dificuldades ou duvidas para proceder no envio da planilha
eletrdnica;

e Fone: 41-3304-1300 — Ramal Atendimento — opcao 01;

e WhatsApp: 41-98498-7662 — apenas mensagens de texto;
e Chat-online: acesso restrito do site;

e E-mail: atosgratuitos@funarpen.com.br;
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4.3 — Dados contabilizados para ressarcimento:

4.3.1 - Preliminarmente, o sistema processara os dados dos atos de registros
contidos no item 1, que devem ser informados com numero do termo em
sequéncia (1,2,3...);

1) DECLARAGAO DE ATOS DO REGISTRO CIVIL

TABELA | - Atos Gratuitos (Nascimentos/Obitos/Natimorto)

—_— ~ Ne do dltimo assento do més
N° do primeiro assento do més ATUAL TOTAL

# @) Livro  Folha ATUAL Livro  Folha (B-8) Canc.
(B)
Nascimento 3605 6 15 3606 6 15 2 0
Obito 871 2 139 874 3 139 4 0
Natimorto 0 0 0 0 0 0 0 0
Total de atos informados 6 0

Total de atos a serem ressarcidos 6

4.3.2 - Nao havera ressarcimento quando ndo houver ato gratuito praticado,
salvo nos casos que a serventia tem direito a Renda Minima,;

4.3.3 - O sistema nao contabilizar4 para ressarcimento registro cancelado;

4.3.4 - Para o recebimento dos ressarcimentos dos atos gratuitos praticados, de
acordo com o item 2, o registrador civil devera preencher manualmente as
informacBes quantitativas no sistema originarias de cada Servi¢co Registro Civil
das Pessoas Naturais, das respectivas quantidades demonstrativas dos demais
atos gratuitos praticados, observados os tetos limites por entrancia;

CERTIDOES:
Tipo: segunda via de nascimento, obito, natimorto e casamentos gratuitos e livro E. /

Comprovagdes: Mandados judiciais, solicitacdes de orgaos publicos e declaracdes de
hipossuficiente. Uzg 150 R$ 4.905,00
- _ A - - RS 49,05/ato
Atencdo: as comprovacdes de solicitagdes gratuitas devem ser encaminhadas ao Limite 100 atos =
FUNARPEN para atosgratuitos@funarpen.com.br

4.3.5 - As informacgbes quantitativas estardo sujeitas a auditagem pelo
FUNARPEN, conforme item 5 da presente instrucdo normativa;
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5) AUDITAGEM - DEMAIS ATOS GRATUITOS:

5.1 - Os registradores civis deverdo manter em seus arquivos toda a
documentacdo comprobatdéria das solicitagdes de fornecimento dos documentos
solicitados pelas autoridades competentes, ou a elas equiparadas, para
auditagem pelo FUNARPEN;

5.2 - Apb6s o devido envio da planilha eletrénica, o registrador civil devera
encaminhar para o FUNARPEN as copias de toda documentacao comprobatoria
das solicitagcbes de gratuidade informadas na planilha eletronica,;

5.3 - Os arquivos devem ser enviados “exclusivamente” para o e-mail
atosgratuitos@funarpen.com.br, até o dia 30 do més posterior aos atos
praticados (ex: atos praticados em julho, tém até o dia 30/08 para enviar a
relacdo de documentos comprobatdérios);

5.4 - Os e-mails devem conter, no assunto, as informacdes referentes ao més de
referéncia dos atos praticados, e, no corpo do e-mail, as informacbes de
identificacdo como: o nome da serventia, responsavel e localidade. Para melhor
organizacdo e envio dos documentos, 0s arquivos devem ser organizados por
tipo de ato:

e CertidBes gratuitas;

e Materializagéo de Certidoes

e Averbacfes gratuitas;

e Anotacdes gratuitas;

e Casamentos gratuitos;

e Atos do livro “E” gratuitos;

e Procedimentos Administrativos

5.5 - Sera analisado na auditagem se foram gerados selos digitais de
Fiscalizagdo nos atos gratuitos informados na Planilha Eletronica;

5.6 - Nao havera restricdes quanto ao tipo de arquivo (pdf, png, doc, etc), todavia,
€ necessario atentar para o tamanho dos arquivos que ndo podem ultrapassar
10MB por e-mail;
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5.7 - Serado considerados documentos comprobatorios:

Cépias das certiddes emitidas;

Copias dos assentos;

Copias das averbacgdes no livro;

Copias das anotacdes no livro;

Cépias de Mandados Judiciais;

Copias de deferimento de Justica Gratuita;

Coépias das solicitacdes de Centros de Referéncia de Assisténcia Social;
Copias das solicitacbes de 6rgaos publicos com isencéao legal,

Prints do cadastro do ato no Sistema Interno (nome, data e n° do selo);
Relatorios de sistemas internos no padrao estabelecido pelo FUNARPEN;
Cépia Requerimento completo Procedimento Administrativo;

Copia da solicitacdo do CadUnico;

5.8 - Serdo aceitos relatérios de sistemas internos com a lista de atos gratuitos
praticados no padréo estabelecido abaixo;

Numero do Selo Data de geraco do selo Tipe do Ato Descricao do Ato Gratuidad Nimero Documento Nome das partes
e w2024 17 -2'VIA DE CERTIDAQ (EM BREVE RELATORIO) TIPO DA CERTIOAQ (NAS. OBL CAS, ETC) cu:ur&-‘.‘.t NOME REGISTRADO
0000 odoe2024 122 - AVERBAGAD EM GERAL TIPO DA AVERBACAO [DIVORCIC, OBITO, ETC) CODIGO 2 NOME REGISTRADD
00000 2024 124 - ANOTAGAD A MARGEM ITIPG DA ANOTAGAQ (GOMUNICADO RECEBIDO OU NSCRIGAQ DECPF)|  CODIGO 3 000.000.000-00 NOME REGISTRADO
o000k w2024 104 - HABILITAGAD DE CASAMENTO (REALZADO NO CARTGRIO) TIPQ DO CASAMENTO (CVIL OU RELIGOST) CODIGO 4 NOME CONTRAENTE 1 E CONTRAENTE 2
K w2024 113-LIVRO E- OPGAQ DE NACKONALIDADE TIPQ DO ATO CODIGO 5 NOME REGISTRADO
wdhea2024 114 LNRO E: EMANCIPAGAD, AUSENCIA OU NTERDIGAO TIPO DOATO CODIGO 6 NOME REGISTRADO
w2024 115 LVRO £ REGISTRO DE UNAO ESTAVEL E DEMAIS REGISTROS TIRO DOATO DO CODIGO & NOME REGISTRADD

COmGO 1

CODIGO 2

o 0]
CODIGOS GRATUIDADES

JUSTIGA GRATUTA

ORDEM JUDICIAL

CODIGO 3

dreAo POBLCO

CODGO 4

DECLARAGAD DE POBREZA

CODIGO &

[

CODIGO &

ISENGAD LEGAL

o

Numero do Selo Digital emitido (Selo Isento);

Data da geracao do selo digital (selos emitidos no més de referéncia)
Caddigo do selo/Tipo de selo utilizado;

Descricdo do ato (tipo do registro praticado ex: certiddo de nascimento;
certidao de oObito; certiddo de casamento);

Tipo de gratuidade (cédigos de gratuidade conforme IN n® 019/2023);
Numero do documento (informar o nimero do CPF das inscri¢des);
Nome do Registrado e ou nome dos contraentes;
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5.9 - A falta de comprovacfes dos demais atos gratuitos praticados poderéo
resultar deducdo no proximo repasse a receber da serventia, respeitando os
valores correspondentes ao item 3 da presente Instrucdo Normativa;

6) RENDA MINIMA:
6.1 - Legalidade:

6.1.1 - O processo para 0 pagamento da renda minima foi definido pelo TIPR,
por meio da Decisdo n® 5601155 - SEI N° 0093088-21.2020.8.16.6000, no
ambito da referida decisdo foram definidas diretrizes que o FUNDO devera
rigorosamente seguir, quais sejam:

a) Serd considerada serventia deficitaria a que ndo atingir a arrecadacao
bruta minima de 9 (nove) salarios-minimos federais, considerando as
especialidades e servicos acumulados, bem como o ressarcimento dos
atos gratuitos, conforme informacéo prestada no sistema Hércules;

b) O FUNARPEN, podera realizar o pagamento do subsidio dos valores até
a complementacéo equivalente a 9 (nove) salarios-minimos federais, ou
valor menor, aos Registradores Civis das Pessoas Naturais, de acordo
com a disponibilidade orcamentéria, e aprovado pelo Conselho Diretor do
FUNARPEN,;

c) Considerar-se-4, para fins de pagamento da renda minima, como més de
apuracdo, o anterior ao do pagamento do ressarcimento dos atos
gratuitos;

d) Os relatérios das arrecadacBes brutas das serventias, obtidas pelo
Sistema Heércules, deverdo ser encaminhados pelo Departamento da
Corregedoria-Geral da Justica, até o ultimo dia atil do més, com os dados
referentes ao més de recebimento da informacdo, devendo ser
apresentadas somente as informacgdes que envolvam a especialidade do
Registro Civil das Pessoas Naturais.

6.1.2 - Desde janeiro de 2023, com a Publicacéo da alteracao da Lei Estadual n°
13.228/2001, houve mudanca no valor considerado para o subsidio, passando
de 9 (nove) salarios-minimos federais, para até 10 (dez) salarios-minimos
regionais, em cumprimento ao Art. 3° § 6° da Lei Estadual n® 21.339/2022.

§ 6° O Funarpen, se houver recursos suficientes, complementara a receita
bruta mensal das serventias extrajudiciais de registro civil de pessoas
naturais deficitarias, respeitando-se o teto de dez salarios-minimos do
Estado do Parana, considerando-se, para fim de afericdo do respeito ao
teto, o somatdrio da complementacgédo a receita bruta da serventia.

@ FUNARPEN
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6.2 — Processo para pagamento:

6.2.1 — Até o dia 10 de cada més, a serventia deve informar ao TIPR, por meio
do Sistema Hércules, as receitas recebidas durante o més anterior;

6.2.2 - Até o ultimo dia util do més, o TIPR encaminha para o FUNARPEN, o
relatorio com os dados referentes ao més de recebimento da informacao
(Relatério Sistema Hércules);

6.2.3 - A partir do 1° (primeiro) dia util do més, a serventia deve enviar 0 arquivo
contendo a relacéo dos atos praticados ao FUNARPEN (atos praticados no més
anterior), conforme item 4 da presente Instrucao;

6.2.4 - IMPORTANTE - 0 més de referéncia do relatério do Sistema Hércules é
diferente do més de referéncia da planilha eletrénica, exemplo:

Arrecadacdao | Atos Praticados
JUL/2023 AGO/2023
SERVIGO
DISTRITAL REGISTRADOR R$ 2.306,67 R$ 586,75 R$ 15.092,58 R$ 15.679,33

@ FUNARPEN

6.3 - Requisitos:

6.3.1 - Sera considerada serventia deficitaria a que néo atingir a arrecadacao
bruta minima de 10 (dez) salarios-minimos estaduais, considerando as
especialidades e servicos acumulados, bem como o ressarcimento dos atos
gratuitos, conforme informacao prestada no sistema Hércules;

7) RETENCAO IMPOSTO DE RENDA:

7.1 - Em conformidade com a determinacdo da Receita Federal do Brasil,
exarada em marco de 2023, no contexto da Operagdo Projeto Cartérios — Visao
Integral do Segmento, e em atendimento as decisdes da Corregedoria Nacional
de Justica proferidas nos processos SEI N° 0102534-14.2021.8.16.6000, SEI N°
0028699-22.2023.8.16.6000 — CGJ/TJPR, informamos que o FUNARPEN
passara a realizar a Retencdo do Imposto de Renda na Fonte dos pagamentos
feitos a titulo de (i) compensacao de atos gratuitos e (i) complementacao de
renda minima realizados em favor dos agentes delegados dos servigcos
extrajudiciais do Estado do Parana.
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7.2 - Desde os pagamentos realizados em agosto de 2023, o Funarpen vem
realizando a retencdo do imposto de renda sobre o0s pagamentos
correspondentes aos atos gratuitos praticados e renda minima.

8) INFORMACOES IMPORTANTES:

8.1 — Tendo em vista as disposi¢coes da presente Instrugcdo Normativa, néo
havera reposicdo dos selos utilizados nos documentos, visto que o
ressarcimento financeiro do ato praticado e o tipo de selo utilizado para a
emissdo de atos gratuitos é o SELO ISENTO, conforme INSTRUCAO
NORMATIVA 019/2023;

8.2 — Ocorrendo a inconsisténcia ou discrepancias nas informacdes fornecidas
ao sistema Hércules pelo agente delegado, acarretara a imediata suspensao do
repasse da complementacéo ou da integralidade do repasse pelo FUNARPEN,
além da incontinente notificacdo ao Agente Delegado para conhecimento, bem
como o fato sera comunicado a Corregedoria-Geral da Justica para
conhecimento e demais deliberagBes que entenderem cabiveis.

8.3 — A NAO OBSERVANCIA E CUMPRIMENTO DAS DISPOSICOES DA
PRESENTE INSTRUCAO NORMATIVA, ACARRETARA NA SUSPENSAO
DOS RESPECTIVOS RESSARCIMENTOS, ENQUANTO PERDURAR A
INADIMPLENCIA.

A presente INSTRUCAO NORMATIVA N° 020/2023 entra em vigor na data de
1° de outubro do ano de dois mil e vinte e trés, e foi aprovada por unanimidade
pelos membros do Conselho Diretor do FUNARPEN, reunidos em Assembleia
Geral Ordinaria, realizada na data de 31 de agosto de 2023, sendo remetida para
o Servi¢co de Registro de Titulos e Documentos para os seus devidos fins.

Em conformidade com as necessidades de atualizagcdo e aprimoramento
continuo, a presente Instrucdo Normativa foi posteriormente atualizada e
ratificada pelo Conselho Diretor durante a 22 Assembleia Geral Ordinaria,
realizada em 23 de abril de 2024, e, devido as novas previsdes de ressarcimento,
novamente atualizada e aprovada durante a 62 Assembleia Geral Ordinaria,
realizada em 10 de dezembro de 2024.
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Adicionalmente, visando a continua adequacéo das disposicfes normativas, a
presente Instrucdo Normativa foi objeto de nova atualizacdo durante a 12
Assembleia Geral Ordinéria, realizada em 12 de marc¢o de 2025.

Os casos omissos serdo apreciados e decididos pelo Conselho Diretor, reunido
Ordinaria ou Extraordinariamente.

Curitiba, 12 de marco de 2025.

Presidente: DR. CESAR AUGUSTO MACHADO DE MELLO
Secretario:. DR. PAULO ROBERTO VASCONCELOS FILHO
Tesoureiro: DR. RODRIGO CAMARGO
Membros: DR. MATEUS AFONSO VIDO DA SILVA

DR. CID ROCHA JUNIOR

DR. JOAO PAULO MACHADO PIRATELLI

DR. RICARDO AUGUSTO DE LEAO

Representante da CGJ: DR. RODRIGO DOMINGOS PELUSO JUNIOR
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