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INSTRUGAO NORMATIVA N° 18/2023

Considerando que o Conselho Diretor do FUNARPEN - Fundo de Apoio ao
Registro Civil de Pessoas Naturais, no uso das atribui¢cdes legais consoante os
termos da Lei n°® 13.228, de 18 de julho de 2001, e face ao decidido e aprovado

na Assembleia Geral Ordinaria realizada, em 06 de dezembro do ano de 2023;

Considerando a necessidade de regulamentar 0s ressarcimentos aos
Registradores Civis de Pessoas Naturais do Estado do Parana pelos atos
gratuitos realizados dentro do Programa Justica no Bairro do Tribunal de Justica

do Estado do Parana,

Considerando o convénio realizado entre o Fundo de Apoio ao Registro Civil de
Pessoas Naturais, Tribunal de Justica do Estado do Parana e Associacdo do
Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Parana (ARPEN/PR), com o
objetivo da ag&o conjunta das partes, nos estritos termos de suas competéncias,
no sentido de viabilizar o acesso gratuito ao diversos atos do registro civil, em
especial, para a realizacdo de casamentos coletivos, aos necessitados e
carentes, residentes e domiciliados nos Municipios que integram as diversas
Comarcas do Estado do Parana, em regime de mutirdo, resolve editar as
seguintes normas para ressarcimento dos atos gratuitos realizados,
exclusivamente, pelos Registradores Civis de Pessoas Naturais integrantes do

Programa Justi¢a no Bairro do Tribunal de Justica de Estado do Parana.
1.0 DO OBJETO

O FUNARPEN, havendo disponibilidade financeira, passara a ressarcir
integralmente os Registradores Civis de Pessoas Naturais pelos atos gratuitos
praticados no ambito do Programa Justica no Bairro, nos valores
correspondentes as custas integrais presentes da Tabela do Regimento de
Custas — Tabela XII.

2.0 DA ORGANIZACAO DO EVENTO
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O Tribunal de Justica de Estado do Parana, por meio, do Programa Justica no
Bairro, fica responsavel por escolher o(s) municipio(s) que ira(do) participar do
evento, bem como coordenard com os respectivos Oficiais locais, para a

realizacdo do evento;

3.0 DAS COMPROVACOES

Para que o FUNARPEN possa efetuar o ressarcimento o(s) Registrador(es)
Civil(is) de Pessoa(s) Natural(is) participante(s) devera(do) encaminhar: (i) o
arquivo dos atos praticados (por meio de Planilha Eletrbnica) no més
subsequente ao evento; (ii) fotocépia(s) do(s) assento(s) de casamento(s)
lavrado(s), (iii) fotocopia(s) da(s) certiddo(6es); (iv) fotocopia(s) da(s)
averbacao(6es); (v) fotocopia(s) do(s) edital(is) de proclamas (site e-proclamas),
acompanhadas das fotocépias de atos do Livro E emitidas para o evento; (vi)
fotocopia da habilitacdo de casamento (na hipotese de casamento cancelado);
(vii) fotocopia da Portaria do Programa Justica no Bairro, expedidas pelo
Tribunal de Justica do Estado Parand; e (viii) fotocopia da(s) lista(s) do(s)
nubente(s) fornecida pelo(s) Registrador(es) Civil(is) envolvidos a Secretaria do

Programa Justica no Bairro.

4.0 DO CADASTRO

Acesso a area restrita do site do FUNARPEN

O Registrador Civil de Pessoas Naturais acessara ao site do FUNARPEN, por

meio do endereco https://www.funarpen.com.br/php-bin/login_novo.php;

digitando apdés abrir a pagina, o e-mail e sua senha, utilizados para acessar a

area restrita do site, e na sequéncia clica sobre o botdo Acessar.
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Digite abaixo seu login e senha fornecidos pelo FUNARPEN

\/ I'm not a robot

Se vocé ja possui certificado digital,
clique na imagem abaixo para autenticagio

Sua senha & pessoal e intransferivel. Nunca a forneca para desconhecidos.
© FUNARPEN jamais solicita dados a e senha atrave -mail.

UNDO DE APOI0 AD REGISTRO CMIL DE PESSOAS NATURAIS

ACESSO RESTRITO
Email: |oficio2@funarpen.com.br

Senha: [sssesseses

Esqueci minha senha

[C_ I

Informar casamento do Programa “Justi¢a no Bairro”

Objetivando ressarcir mais rapidamente os cartorios de modo a se evitar erros

de digitacdo, o FUNARPEN disponibilizou um método eletrénico para recepcao

dos atos praticados por meio da Planilha Eletrébnica (arquivo mensal de

comunicacao de atos gratuitos).

Para se adequar a esse processo de envio dos atos praticados no Programa

Justica no Bairro, as empresas prestadoras de sistemas internos para cartorios

tem acesso ao Manual Técnico da Planilha Eletrébnica (7.1) com os

procedimentos necessarios para ajustes em seus sistemas.

Para o uso deste sistema o Registrador Civil de Pessoas Naturais entrara em

contato com a sua empresa prestadora do servi¢co, para certificar se que o seu

sistema ja esteja atualizado. Caso o cartdrio possua um sistema proprio,

desenvolvido pela propria serventia, devera entrar em contato com o

FUNARPEN para mais informacoes.
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Envio dos atos por meio da planilha eletrénica

PLANILHA ELETRONICA /

- Realizar a Importacao de Arquivo Contendo os Atos Praticados pelo Cartario |
R e A0S & SEreM RealZa00s — ALDs Prattanos Petg Cartor

- Consulta de Arquivos de Atos Enviados (Protocolos)

- Realizar o processamento Eletrénico dos atos praticados desde 1998

- Extrato de pagamentcs realizados pelo Funarpen

Ao informar eletronicamente ao FUNARPEN os atos gratuitos praticados por sua
serventia, via Planilha Eletrénica, com o arquivo de indices, o FUNARPEN tera

condicdes de localizar os atos praticados em seu Servico Registral.

O modulo para envio dos atos gratuitos realizados Programa Justica no Bairro é
0 mesmo j& procedido atualmente para envio ao FUNARPEN, uma vez que os
mesmos ja estardo contabilizados em meio a esses envios, via modo PLANILHA
ELETRONICA

Entretanto, € importante destacar que os atos de Edital de Proclamas precisam
ser cadastrados no via portal do FUNARPEN. Esse cadastro deve ser feito

exclusivamente através do acesso restrito disponivel para as serventia

Cadastro dos atos gratuitos via portal do FUNARPEN

PROGRAMAS e —— —

- JUSTICA NOS BAIRROS

- DEFENSORIA PUBLICA DO PARANA

- DIA DO SIM: Cadastro de Atos Gratuitos (Casamentos)

- PROJETO CRIANCA E ADOLESCENTES PROTEGIDOS: Cadastro de Atos Gratuitos (Nascimentos)

Ao acessar a area restrita do FUNARPEN, estardo disponiveis 0s recursos
exclusivos a sua serventia. Para informar o(s) atos(s) do Programa Justica no
Bairro, clicar sobre o link JUSTICA NO BAIRRO, disposto sob o menu
“PROGRAMAS”.

R. Marechal Deodoro, 262, 2° andar, conj. 201/202/203 - Ed. Nosso Banco - Centro
CEP 80010-010 - Curitiba - PR - Tel.: (41) 3304 1300 - funarpenf@funarpen.com.br

FUNDO DE APOIO AD REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

<§ FUNARPEN



2>
W

FUNARPEN

Preencher os dados para o cadastro

Ao acessar a tela inicial para preenchimento do(s) atos(s) gratuito(s) do
Programa Justica no Bairro, sera apresentado a relacdo dos tipos de atos a

serem cadastrados:

PROGRAMA JUSTICA NOS BAIRROS

- Cadastro de Casamento
- Cadastro Edital d= Proclamas

Para o caso em que a serventia ndo informou os atos de casamentos, por meio
da Planilha Eletronica, serd necessario cadastrar manualmente no site do
FUNARPEN.

O cadastro estara integrado ao banco de dados dos atos enviados ao
FUNARPEN, sendo possivel realizar a busca de atos utilizando o niumero do

termo, viabilizando assim os cadastros dos atos:

Tipo de Certiddo: Nascimento ¥

Buscar ato pelo termo: Pesquisar

Livro (A) *

Folha*:

Caso o sistema néo identifique o ato no banco de dados, sera necessario o
preenchimento manual para cadastrar o ato, sendo disponibilizada uma opcao

para que seja iniciada a informagao dos atos:
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CADASTRO CASAMENTOS

e Tipo de Ato: permite que seja informado se 0 ato em questao
se refere a um Casamento Civil ou Casamento Religioso;

e Livro: numero do livro de registro do casamento em questao;
e Folha: numero da folha de registro do casamento em questao;

e Assento: numero do assento de registro do casamento em
guestao;

e Data do Assento: data do respectivo assento registrado no
cartorio;

e Data do Casamento: dia, més e ano em que ocorreu o
casamento;

e 1° Contraente: nome anterior do noivo(a)

e 2° Contraente: nome anterior da noiva(o)

e Nome de Casado(a) (1° Contraente): novo nome do 1°
Contraente (caso altere);

e Nome de Casada(o) (2° Contraente): novo nome do 2°
Contraente (caso altere);

e Regime de Bens: Tipo de Regime de Bens;

Para conferéncia do FUNARPEN é obrigatorio enviar as copias dos assentos
para o email atosgratuitos@funarpen.com.br , bem como a portaria do
Programa Justica no Bairro e a lista dos casais.

DADOS DO ATO

Tipo de Ato Casamento Civil -

Livro (B)

Data do Casamento:
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CADASTRO EDITAL:

e Data do Edital: data do respectivo cadastro no Sistema E-Proclamas;

e Contraente 1: nome do noivo(a);

e Contraente 2: nome da noiva(o);

e Comprovacdo: fotocdpia do Edital (site E-proclamas);

Para conferéncia do FUNARPEN é obrigatorio anexar comprovacéao do ato.

DADOS DO EDITAL DE PROCLAMAS

Data do Edital *:
(ex: DD/MN/AAAA)

Contraente 1*:
Contraente 2*:

valor*:

Comprovacao do Ate: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Imagem da certidao ou solicitacao gratuita

Salvar Dados Valtar

Ao preencher todos os dados referentes aos atos em questdo, selecionar a
opcgao “SALVAR DADOS”, disposta na parte inferior da tela.

Contraente 2 casado(a):

\

Regime de Bens:  Comunhdo de Bens

Sakvar Dados Voltar

Com isso, os dados digitados em tela serdo armazenados no sistema e

disponibilizados para que sejam visualizados, alterados ou excluidos, conforme

apresentado abaixo (antes da confirmacéo dos atos)

IMAGEM DESCRICAO
Q Possibilita o detalhamento do ato
p Permite que o Ato seja alterado
Lﬁ Exclui do sistema o ato informado
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Os dados incluidos serdo apresentados conforme imagem a seguir:

Salvar Dados Voltar

1 ato(s) localizado(s)

Ato Livro Folha Assento

Casamento Civil B-2 8 8

e | e

Data do Assento Numero do Selo Visualizar Editar Excluir [m]

oo1/2023 | Q e ® O

E possivel realizar o cadastramento dos atos gradativamente em dias alternados.

Todos os dados armazenados e apresentados na planilha serdo salvos e

acumulativos.

Ao concluir o procedimento de cadastramento de todos os atos de casamentos

relativos ao Programa Justica no Bairro, selecionar a opg¢ao “PROCESSAR

ATOS” disposta no canto inferior da pagina. Nesse momento os atos serdo

contabilizados e estardo aptos a serem conferidos e analisados pela equipe

interna do FUNARPEN.

1 ato(s) localizado(s)

Ato Livro Folha Assento

/

Excluir Selecionados Processar Atos

Data do Assento

Nimero do Selo Visualizar Editar Excluir

01/01/2023 - Q F 4 x

Ao concluir o processo de contabilizagcéo dos atos por parte do FUNARPEN, sera

emitido um numero de protocolo comprobatério do envio dos dados, sendo o

mesmo exclusivo para voce.

Justica no Bairro - Cadastro de Atos Gratuitos

Os atos gratuitos praticados por sua serven

ambiente seguro pois e a sua garantia de encaminhar

NUMERO DO PROTOCOLO: 1401
QTDE. DE ATOS PROCESSADOS: 1
VALOR A RECEBER:

ATOS PROCESSADOS COM SUCESSO

tia foram processa

Esse numero de protocolo foi gerado automaticamente pelo Sistema e destina-se exclusivamente a voce.
hamento dos dados

RS 269,00

dos com sucesso pelo FUNARPEN, sob o numero de protocolo 1401.

com isso, guarde-o em
em modo eletronico.
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Anexo ao protocolo, vocé devera encaminhar ao FUNARPEN as fotocopias dos

assentos de casamentos para o email atosgratuitos@funarpen.com.br.

IMPORTANTE:

- Os casamentos obrigatoriamente deverdo estar entre as datas
previamente autorizadas pela Portaria do Tribunal de Justica do Estado
do Parana.

- O ressarcimento dos atos ao seu cartorio estard sujeito a
conferéncia interna pela equipe do FUNARPEN.

5.0 DO RESSARCIMENTO

Para o devido ressarcimento as serventias deverdo proceder na forma das
orientagfes da presente Instru¢cdo Normativa. Somente apds analise dos atos
gratuitos praticados no evento sera iniciado o procedimento para 0 pagamento.

Ressaltamos que o FUNARPEN prioriza o0s ressarcimentos  mensais
correspondentes aos atos gratuitos praticados pelos Registradores Civis de
Pessoas Naturais, sendo assim, os pagamentos referentes aos atos praticados
no Programa “Justica no Bairro” iniciara a partir do dia 20 do més posterior aos
atos praticados.

Importa destacar, que o FUNARPEN procedera a retencao do Imposto de Renda
sobre os pagamentos dos atos praticados no Programa Justica no Bairro.

A presente INSTRUCAO NORMATIVA N° 18/2023, entrar4 em vigor na data de
11 de dezembro do ano de dois mil e vinte e trés e foi aprovada, por unanimidade,
pelos membros do Conselho Diretor do FUNARPEN reunidos em Assembleia
Geral Ordinaria, realizada na data de 6 de dezembro de 2023 e sua atualizacéo
foi aprovada, por unanimidade, pelos membros do Conselho Diretor do
FUNARPEN reunidos em Assembleia Geral Ordinaria, realizada na data de 24
de junho de 2024. Tendo sido remetida para registro perante Servigco de Registro
de Titulos e Documentos para os seus devidos fins, sendo mantidas todas as
disposicbes das Instrucbes Normativas anteriores que néo colidirem com as
presentes disposicoes.
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Os casos omissos da presente Instrucdo Normativa, serdo apreciados e
decididos pelo Conselho Diretor, reunidos em Assembleia Ordinaria ou
Extraordinaria.

Presidente: DR. CESAR AUGUSTO MACHADO DE MELLO
Secretario: DR. PAULO ROBERTO VASCONCELOS FILHO
Tesoureiro: DR. RODRIGO CAMARGO

Membros: DR. CID ROCHA JUNIOR

DRA. MARIANA CARVALHO POZENATO MARTINS
DR. RICARDO AUGUSTO DE LEAO
DR. JOAO PAULO MACHADO PIRATELLI

Repres. TJIPR: DR. RODRIGO DOMINGOS PELUSO JUNIOR

Curitiba, 24 de junho de 2024.
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